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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧИТИНСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 декабря 2007 года N 279-А/П

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ РЕГЛАМЕНТА РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ
О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ ЧИТИНСКОЙ
ОБЛАСТИ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ НА ИНФОРМАЦИОННОМ ПОРТАЛЕ
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ ЧИТИНСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с частью 2 статьи 5 Закона Читинской области "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Читинской области" Администрация Читинской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Регламент размещения информации о деятельности государственных органов Читинской области в сети Интернет на информационном портале государственных органов Читинской области (далее - Регламент).
2. Государственным органам Читинской области обеспечить информационное наполнение сайтов в составе информационного портала государственных органов Читинской области в соответствии с указанным Регламентом.
3. Рекомендовать органам местного самоуправления Читинской области принять участие в создании и наполнении сайтов муниципальных образований в составе информационного портала государственных органов Читинской области в соответствии с Регламентом.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Губернатора Читинской области - председателя Комитета инвестиционной политики и развития инфраструктуры А.Г. Серегина.
5. Настоящее постановление опубликовать в уполномоченных органах печати.

Губернатор
Читинской области
Р.Ф.ГЕНИАТУЛИН





Утвержден
Постановлением
Администрации Читинской области
17 декабря 2007 г. N 279-А/П



РЕГЛАМЕНТ
РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ ЧИТИНСКОЙ ОБЛАСТИ
В СЕТИ ИНТЕРНЕТ НА ИНФОРМАЦИОННОМ ПОРТАЛЕ
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ ЧИТИНСКОЙ ОБЛАСТИ



Общие положения

1. Настоящий Регламент определяет порядок организационно-технического обеспечения, технического сопровождения (поддержки в работоспособном состоянии) и информационного наполнения информационного портала государственных органов Читинской области.
2. Информационный портал государственных органов Читинской области (далее - портал) - информационная система, объединяющая и представляющая в сети Интернет общественно ‑​
значимую информацию о деятельности Губернатора Читинской области, Администрации Читинской области, Читинской областной Думы, Избирательной комиссии Читинской области, Контрольно-счетной палаты Читинской области, располагается в сети Интернет по электронному адресу: http://www.e-zab.ru.

Основные понятия

3. Основные понятия, используемые в настоящем Регламенте, означают следующее:
главная страница портала - электронная страница, доступ к которой осуществляется посредством обращения к уникальному имени портала в системе иерархических имен сети Интернет;
сайт государственного органа или органа местного самоуправления Читинской области в составе портала (далее - сайт) - совокупность электронных страниц, доступ к которым осуществляется посредством обращения к единому уникальному имени в системе иерархических имен сети Интернет, расположенному в домене второго уровня e-zab.ru;
управление сайтом - добавление и изменение разделов и подразделов на сайте и наполнение их информацией;
управление главной страницей портала - добавление и изменение разделов и подразделов на главной странице портала и наполнение их информацией;
администратор портала - должностное лицо Комитета инвестиционной политики и развития инфраструктуры Читинской области (далее - Комитет), уполномоченное на создание сайтов в составе портала и управление главной страницей портала;
администратор сайта - должностное лицо государственного органа или органа местного самоуправления Читинской области, уполномоченное на управление сайтом в составе портала;
пользователь - государственный орган или орган местного самоуправления Читинской области, получивший право управления сайтом;
посетитель - пользователь сети Интернет, обратившийся к порталу.
создание сайта - выделение дискового пространства на сервере Комитета и единого уникального имени в системе иерархических имен сети Интернет, расположенного в домене третьего уровня в виде "наименование органа.e-zab.ru";
домен третьего уровня - структурная единица сети Интернет, создаваемая в домене второго уровня e-zab.ru, соответствующая сайту органа государственной власти или органа местного самоуправления в составе портала;
система управления сайтом - информационная система, обеспечивающая информационное наполнение сайта.

Организационно-техническое обеспечение
функционирования портала

4. Организационно-техническое сопровождение и обеспечение информационного наполнения портала возлагается на Комитет.
5. Комитет организует и обеспечивает администрирование и функционирование портала и работы по развитию программно-технических средств портала.
6. Комитет обеспечивает:
консультирование пользователей и методическую помощь по информационному наполнению, обновлению, изменению информационной структуры портала;
доступ посетителей к информационным ресурсам портала;
формирование рейтингов посещаемости ресурсов портала.
7. Контроль за содержанием, актуальностью, обновлением, грамотностью текстов материалов, размещенных на портале, обеспечивает управление пресс-службы и информации аппарата Администрации Читинской области.

Порядок создания сайта и управления им

‑​
8. Для создания сайта пользователь обращается в Комитет с письменным заявлением о создании сайта в составе портала, подписанным руководителем и заверенным печатью государственного органа (органа местного самоуправления).
9. Заявление должно содержать фамилию, имя, отчество, должность и телефон администратора сайта, а также номер и дату документа, подтверждающего его полномочия (приказ о назначении).
10. Администратор портала на основании заявления пользователя в течение двух рабочих дней создает сайт.
11. Электронные адреса в сети Интернет вновь созданного сайта и системы управления данным сайтом, логин и пароль доступа к системе управления сайтом администратор портала выдает администратору сайта при личном его обращении.
12. Ответственность за сохранность логина и пароля доступа к системе управления сайтом несет администратор сайта.
13. В случае утери пароля доступа к системе управления сайтом пользователь обращается в Комитет с письменным заявлением о смене пароля.
14. Администратор портала на основании заявления пользователя в течение одного рабочего дня производит смену пароля доступа и выдает его администратору сайта при личном обращении.

Порядок размещения информации на сайте

15. Администратор портала формирует разделы главной страницы портала и обеспечивает их информационное наполнение.
16. Администратор сайта осуществляет наполнение сайта информацией, используя для доступа в систему управления сайтом логин и пароль, выданный администратором портала.
17. Пользователь самостоятельно определяет характер и содержание размещаемой на сайте информации, порядок ее размещения и несет ответственность за ее соответствие требованиям действующего законодательства.
18. Информация, размещаемая пользователем в разделах "Новости" и "Документы" на сайте, автоматически публикуется и на главной странице портала соответственно в разделах "Новости" и "Документы".

Требования к информационному наполнению портала

19. Размещение информации на сайте осуществляется на русском языке.
20. Сведения о государственном органе Читинской области и его деятельности, обязательные для размещения на портале, должны соответствовать пунктам 4, 5 статьи 2 Закона Читинской области "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Читинской области".
21. Текстовая информация размещается на портале в форматах.doc,.rtf или.xls, графические изображения - в формате.jpg. Размер изображения не должен превышать 100 kb. Использование других форматов файлов или превышение установленных размеров изображений допускается по предварительной договоренности с администратором портала.
22. Информация, размещаемая на портале, не должна:
нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;
содержать государственную и коммерческую тайну и иные сведения ограниченного распространения;
содержать информацию рекламного характера.
23. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов портала или сайтов обязательным требованием является ссылка на электронный адрес портала.


